PEMERINTAH KABUPATEN Ké!—)MEN

KECAMATAN SADANG

JI. Raya Sadang Km. 28 No 40 Telp. (0287) 5506250 Kode Pos 54353
Email: kecsadang@gmail.com, Website: kec-sadang.kebumenkab.go.id

Nomor SOP
Tanggal Dibuat

Tanggal Revisi
Tanggal Efektif

Disahkan oleh
Nama SOP

18967 )
D04 Janvarl 202)

E‘Da\ﬂo Qmbpdo WNW

: Pemberian Rekomendasi ljin Tempat Keramaian

Dasar Hukum:
1 Peraturan Pemerintah nomor 60 tahun
2008 tentang SPIP
2 Peraturan Kementrian PAN RB nomor
35 tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan SOP AP

3 Peraturan Daerah Nomor 7 Tahun
2016 tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah

4 Peraturan Bupali Kebumen Nomor 128
tahun 2013 tentang Pedoman
Penyusunan SOP AP di lingkungan
Pemerintah Kabupaten Kebumen

Deskripsi Risiko:

1. Berkas persyaratan pengajuan/
permohonan kurang lengkap;
2. Ada gangguan keamanan;

3. Ada gangguan transportasi;

4. Ada sampah berserakan

Kualifikasi Pelaksana:
1. Mengetahui tugas dan fungsi pelayanan umum; 2. Jujur;

3. Teliti;

4. Mampu mengoperasikan komputer (words & excel)

5 Peraturan Bupati Kebumen Nomor 26
tahun 2016 tentang Perubahan Kedua
Atas Peraturan Bupati Kebumen Nomor
49 Tahun 2014 tentang Standar
Pelayanan Prgram Paten

6 Peraturan Bupati Kebumen Nomor 86
tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi, Serta
Tata Kerja Kecamatan

Keterkaitan:

1. SOP tentang ljin keamanan dan ketertiban
yg dimiliki oleh kepolisian dan TNI di wilayah
Kecamatan Sadang

2. SPP tentang Standar Pelayanan Paten

Penyebab Risiko:

1. Pemerintah kurang teliti dalam
meneliti berkas permohonan apakah
sudah sesuai yg dipersyaratkan;

2. Ada perkelaihan antar penonton;

3. Pengunjung tidak memarkir
kendaraanya dengan teratur

4. Pengunjung membuang sampah
sembarangan karena tidak tersedia
tempat sampah

Peralatan/Perlengkapan:

1. Komputer dan printer;

2. Buku agenda;

3. Cheklist permohonan;

4. Kertas HVS Folio 70 gram

5. Lemari arsip dan filing kabinet

Peringatan:

1. Jika prosedur tidak dilaksanakan
permohonan dikembalikan

2. Waijib menempatkan petugas keamanan

3, Wajib mengelola sampah dengan balk

4. Wajib menempatkan petugas parkir

kabinet

Pencatatan dan Pendataan:

1. Dicatat dalam buku agenda
2, Arsip disimpan pada lemari arsip/filing
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Pet Pelaksana ™
No. 9 €tugas - utu Baku
Kegiatan Pemohon | Petugas Verifikat teknis/ @ 4
Loket O Stafkasi | - Kasi Trantib c Wakty
asi amat TNIPuI kelengkapan Ket
gKap; R Output
1|Pemohon Trantih L
menyerahkan berkas 2 tanda terima |pemohon
berkas permohon
onan berkas dipersilahkan duduk
permohonan d isi
2[Menerima taan mengisi buku
berkas berkas 2 berkas dicatat =
permohonan & permohonan dim buku
mencatat dim agenda -
buku agenda "ot F
3|Penelitianiverifik sk
asi berkas cheklist & 2 [chekiisyg jika berkas
permohonan ya berkas sudah diisi permohonan blm
4|mengetik draft gl g? lngkip ‘i
ilengkapi
rekomendasi berkas 10  |draft berkas dicatat dim
dan membubuhi pecr’m:honan g rekomendasi |buku agenda
araf suda
p diverifikasi
S{Meneliti draft
rekomendasi draft ‘ 2 draft jika ybs ada
dan membubuhi — rekomendasi rekomendasi
paraf yang diparaf
menelii d tidak A
6{meneliti draft : draft 2 |drat jika ybs ada
rekomendasi, ki dasi :
sherintah ataf rekomendas rekomendasi
untuk koordinasi ;’Z’;g sudah
persetujuan dg i
TNI/Polri dan ?ﬁﬁsﬁgﬁ'a"
menandatangani ditandatangani
n
7|berkoordinasi i draft 20  |draft staf kasl trantib
dengan _TNl Polri — rekomendasi rekomendas! | menyimpan arsip
untuk minta e yg sudah ada |rekomendasi
persetujuan, i € > persetujuan
kemudian = TNI/Polri
diminta ttd
8/menerima dan rekomendasi yg 3 rekomendasi
mencatat sudah dittd ijin keramaian
rekomendasi ijin pimpinan
tempat
keramaian pada
fembar tanda
terima yang
akan diserahkan
ke pemohon
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